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Communauté de communes

o . ’
Lieuvin Pays d’Auge REGLEMENT
ORGANISATION DES REUNIONS AU SEIN DE LA COMMUNAUTE DE COMMUNES LIEUVIN PAYS D’AUGE

Chapitre I - Conseils Communautaires

Périodicité des séances

Le conseil communautaire se réunit au moins une fois tous les trimestres sur convocation du Président qui a la police
des débats dans la salle des délibérations.

Lieu des séances

Le conseil communautaire se tient a la Maison des Associations, 42 avenue du stade, 27 560 LIEUREY. En cas
d’indisponibilité de la salle ou en raison de toutes contraintes liées a des conditions réglementaires, le Président se
réserve le droit de fixer le conseil communautaire dans une salle adaptée a la tenue de la séance.

Convocations

Les convocations sont rédigées par le Président de la communauté de communes. Elles indiquent les questions
portées a l'ordre du jour. Elles sont affichées au siege de la communauté de communes et adressées par mail a
I'ensemble des délégués titulaires et suppléants, aux conseillers municipaux disposant d’'une adresse mail ainsi qu’a
I'ensemble des mairies du territoire intercommunal. Les délégués titulaires et suppléants ainsi que les conseillers
municipaux ne disposant pas d’adresse mail ou n'ayant pas transmis leur adresse mail a la communauté de
communes seront informés par leur mairie.

Le délai de convocation est fixé a cinq jours francs.

En cas d’urgence, le délai peut étre abrégé par le Président sans pouvoir étre toutefois inférieur a un jour franc. Le
Président en rend compte dés I'ouverture de la séance du conseil communautaire et se prononce sur I'urgence.

Ordre du jour
Le Président de la communauté de communes fixe I'ordre du jour.

Dans le cas ou la séance se tient a la demande d’un tiers des délégués titulaires, le Président est tenu de mettre a
I'ordre du jour les affaires qui font 'objet d’'une délibération.

Le Président peut décider du renvoi de la discussion de tout ou partie d'un point a 'ordre du jour a une séance
ultérieure.

Acces aux dossiers préparatoires

Tout délégué titulaire et suppléant ainsi que tout conseiller municipal a le droit, dans le cadre de sa fonction, d’étre
informé des affaires de la communauté de communes qui font 'objet d’'une délibération.

Les projets de délibération ainsi que les documents utiles a I'assemblée générale sont, dans la mesure du possible,
envoyés par mail a I'ensemble des délégués titulaires et suppléants, aux conseillers municipaux disposant d'une
adresse mail ainsi qu’a 'ensemble des mairies du territoire intercommunal dans un délai raisonnable qui ne peut
étre inférieur a un délai de 5 jours avant le conseil communautaire. Les délégués titulaires et suppléants ainsi que
les conseillers municipaux ne disposant pas d’adresse mail ou n’ayant pas transmis leur adresse mail a la
communauté de communes seront informés par leur mairie.
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Questions orales

Lors de chaque séance du conseil, les délégués siégeant peuvent poser des questions orales auxquelles le Président
(oules vice-présidents de compétence) répond directement. Les questions des délégués et les réponses du Président
(ou des vice-présidents de compétence) peuvent étre publiées au registre des délibérations. Si le nombre,
I'importance ou la nature des questions le justifient, le Président peut décider de les traiter dans le cadre d’une
séance du conseil spécialement organisée a cet effet, le cas échéant apres avoir consulté la commission en charge de
la question (commission qui peut étre élargie si besoin).

Les questions orales portent sur des sujets d’intérét général et ne peuvent comporter d'imputations personnelles.
Présidence

Le Président préside le conseil communautaire, a défaut par le 1er Vice-Président ou tout autre Vice-Président pris
dans 'ordre de désignation.

Le Président vérifie le quorum, ouvre la séance, dirige les débats, accorde la parole, rappelle les orateurs a la
question, met aux voix les propositions et les délibérations, dépouille les scrutins, juge conjointement avec le(s)
secrétaire(s) les épreuves de votes, en proclame les résultats. Il prononce l'interruption des débats ainsi que la
cloture des séances.

Quorum

Le conseil communautaire ne peut délibérer que lorsque la majorité de ses membres en exercice assiste a la séance
ou lorsque toutes autres conditions réglementaires de quorum sont respectées. Le quorum s’apprécie a 'ouverture
de la séance.

Les délégués suppléants sont conviés, par convocation, a assister aux réunions du conseil communautaire.

La présence d'un délégué suppléant représentant un titulaire entre dansle calcul du quorum. L'article L 2121-20
du CGCT autorise tout délégué empéché d’assister a une séance a donner a un collegue de son choix le pouvoir écrit
de voter en son nom. Un méme délégué ne peut étre porteur que d'un seul pouvoir, sauf dans le cas de conditions
réglementaires spécifiques qui autorisent plusieurs pouvoirs.

Sauf en cas de maladie diment constatée, le pouvoir ne peut étre valable pour plus de trois séances consécutives.
Dans le cas des délégués communautaires des communes de moins de 1 000 habitants, seul le titulaire peuten
user, le suppléant n’en a pas la possibilité.

Quand apres une convocation réguliérement faite, le conseil communautaire ne s’est pas réuni en nombre suffisant,
la délibération prise apres la seconde convocation a trois jours francs au moins d’intervalle est valable quel que soit
le nombre de membres présents.

Secrétariat de séance

Le secrétariat de séance est tenu par un délégué titulaire désigné a I'installation du conseil communautaire. Le
secrétaire contrdle I’élaboration du procés-verbal.

Acces et tenue du public

Les séances du conseil communautaire sont publiques.



Envoyé en préfecture le 05/06/2026
. Recu en préfecture le 05/06/2026 .

‘ Publié le
ID : 027-200066017-20260604-2026091-DE

Communauté de communes

Lieuvin Pays d’Auge

Durant toute la séance, le public présent doit se tenir aux places qui lui sont réservées et garder le silence sauf s’il
est invité a prendre la parole par la Président. Toutes marques d’approbation ou de désapprobation sont interdites.

Enregistrement des débats

Un emplacement réservé est prévu aux représentants de la presse.
Les débats peuvent étre enregistrés a 'aide d’'un enregistreur vocal numérique lorsque la salle est adaptée.

Visioconférence

Les séances du conseil communautaire pourront se dérouler en visioconférence lorsque la maison des associations,
42 avenue du stade, 27 560 LIEUREY, sera techniquement équipée a cet effet.

Séance a huis-clos

Sur la demande de cinqg membres ou du Président, le conseil communautaire peut décider a la majorité absolue des
membres présents ou représentés, qu'il se réunisse a huis-clos. Dans ce cas, le huis-clos sera précisé sur la
convocation.

Organisation des débats et délibérations

Le conseil communautaire régle par ses délibérations les affaires de la communauté de communes.

Déroulement de la séance

Le Président appelle les affaires figurant a I'ordre du jour.

Chaque affaire fait 'objet d’'un résumé oral sommaire par le Président ou les rapporteurs désignés par le Président.
Cette présentation peut étre précédée ou suivie d'une intervention du Président ou d'un vice-président compétent.

Une présentation des documents en vidéo projection lors des séances peut avoir lieu.

Lorsque des sujets le necessitent, a la demande du Président, l'intervention d’organismes exterieures a la
communauté de communes est possible.

Débats ordinaires

La parole est accordée par le Président aux délégués siégeant au conseil communautaire qui la demandent. Les
délégués siégeant au conseil communautaire prennent la parole dans 'ordre déterminé par le Président, de fagon a
ce que les orateurs parlent alternativement.

Les vice-présidents, rapporteurs de la proposition d’'une délibération, sont entendus toutes les fois qu’ils le désirent.
Si un orateur s’écarte de la question, le Président seul I'y rappelle.

Débats budgétaires

Le budget de la communauté de communes est préparé par le Président et voté par le conseil communautaire.

Suspension de séances

Chaque délégué titulaire peut demander une suspension de séance qui peut étre accordée par le Président, lequel
en fixe la durée.
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Votes

Les délibérations sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimés. Les bulletins nuls et les abstentions ne
sont pas comptabilisés.

En cas de partage, la voix du Président est prépondérante au deuxiéme tour.
Le conseil communautaire vote I'une des deux manieres suivantes : a main levée ou au scrutin secret.

Ordinairement, le conseil communautaire vote a main levée, le résultat en étant constaté par le Président et le
secrétaire de séance.

Il est voté a scrutin secret sur proposition du Président et dés que le tiers des membres présents le réclame.

Procés-verbaux

Le procés-verbal incluant les délibérations est signé par le Président et le secrétaire de séance.
Chapitre II - Commissions
Commission des finances

La commission des finances est composée du Président, des Vice-Présidents et de 5 délégués communautaires
nommeés par le conseil communautaire.

Elle est réunie sur convocation du Président. Le délai de convocation est fixé a cinq jours francs.

En cas d'urgence, le délai peut étre abrégé par le Président sans pouvoir étre toutefois inférieur a un jour franc. Le
Président en rend compte des I'ouverture de la réunion et se prononce sur l'urgence.

La commission des finances se tient au siége de la communauté de communes, 27 rue de Lisieux, 27 230
THIBERVILLE. En cas d’indisponibilité de la salle ou en raison de toutes contraintes liées a des conditions
réglementaires, le Président se réserve le droit de fixer la commission des finances dans une salle adaptée a la tenue
de la réunion.

La commission des finances est obligatoirement saisie avant la discussion du budget par le conseil communautaire.

Réunion de bureau

Le bureau est composé du Président et des Vice-Présidents.
La réunion de bureau est décidée par le Président.
Il est réuni sur convocation du Président. Le délai de convocation est fixé a cinq jours francs.

En cas d'urgence, le délai peut étre abrégé par le Président sans pouvoir étre toutefois inférieur a un jour franc. Le
Président en rend compte dés I'ouverture de la réunion et se prononce sur l'urgence.

La réunion de bureau se tient au siege de la communauté de communes, 27 rue de Lisieux, 27 230 THIBERVILLE.
En cas d’indisponibilité de la salle ou en raison de toutes contraintes liées a des conditions réglementaires, le
Président se réserve le droit de fixer la réunion de bureau dans une salle adaptée a la tenue de la réunion.
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Les réunions de bureau ne sont pas publiques dés lors qu’elles ne se réunissent qu’en séances de travail (absence de
délibérations).

Commissions internes

Les commissions internes a la communauté de communes sont composées de personnes élues issues des communes
membres dela communauté de communes. Elles ne peuvent étre réunies que sur convocation écrite du Vice-

Président en charge de la compétence ou du Président de la communauté de communes. Les commissions doivent
étre réunies si un tiers des membres de la commission le demande.

Le délai de convocation est fixé a cinq jours francs.
Les convocations sont envoyées aux membres des commissions.

En cas d’'urgence, le délai peut étre abrégé par le Président en charge de la compétence ou le Président de la
communauté de communes sans pouvoir étre toutefois inférieur a un jour franc. Le Vice-Président en charge de la
compétence ou le Président de la communauté de communes en rend compte dés 'ouverture de la réunion et se
prononce sur l'urgence.

Le réle des commissions est d’exprimer des avis et faire des propositions. Elles n’ont pas de pouvoir de décision et
émettent leur avis a la majorité des membres présents sans qu’aucun quorum ne soit exigé. S'il y a partage des voix,
le rapport relatif a I'affaire en cause doit le mentionner, la voix du Vice-Président en charge de la compétence ou du
Président de la communauté de communes étant toutefois prépondérante.

Les commissions internes a la communauté de communes se tiennent au siége de la communauté de communes 27
rue de Lisieux, 27 230 THIBERVILLE. En cas d’indisponibilité de la salle ou en raison de toutes contraintes liées a
des conditions réglementaires, le Vice-Président de compétence ou le Président se réserve le droit de fixer les
commissions dans une salle adaptée a la tenue de la réunion.

Les compte-rendus sont envoyés aux membres des commissions afin que ces derniers puissent en informer les
conseillers municipaux.

Les commissions internes ne sont pas ouvertes au public.

Commission d’appel d’offres

La commission d’appel d’offres est composée du Président de la communauté de communes ou de son suppléant
ainsi que de 5 membres titulaires et 5 membres suppléants désignés par le conseil communautaire.

Le membre titulaire empéché doit directement prévenir son suppléant afin d’étre remplacé au sein de la commission
et ainsi permettre la tenue de la réunion.

La commission d’appel d’offres est compétente en matiére d’attribution des marchés publics uniquement dans le
cadre des procedures formalisées.

Toutefois, en cas d'urgence impérieuse, le marché public peut étre attribué sans réunion préalable de la commission
d’appel d’offres.
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La commission d’appel d’offres se tient au siége de la communauté de communes, 27 rue de Lisieux, 27 230
THIBERVILLE. En cas d’indisponibilité de la salle ou en raison de toutes contraintres liées a des conditions
réglementaires, le Président ou son suppléant se réserve le droit de fixer la commission dans une salle adaptée a la
tenue de la réunion.

Commission des achats

En ce qui concerne les marchés non concernés par les procedures formalisées, la commission des achats, dont les
membres sont les mémes que ceux de la commission d’appel d’offres, peut étre réunie pour formuler un avis mais
'attribution des marchés revient au conseil communautaire.

La commission des achats se tient au siége de la communauté de communes, 27 rue de Lisieux, 27 230 THIBERVILLE.
En cas d’indisponibilité de la salle ou en raison de toutes contraintres liées a des conditions réglementaires, le
Président ou son suppléant se réserve le droit de fixer la commission dans une salle adaptée a la tenue de la réunion.

Chapitre III - Organismes extérieurs

Désignation des délégués aux organismes extérieurs

Le conseil communautaire procede a la désignation de ses délégués pour siéger au sein des organismes extérieurs
dans le cas et conditions prévus par les dispositions des textes régissant ces organismes.

La fixation par les dispositions précitées de la durée des fonctions assignées a ces délégués ne fait pas obstacle a ce
qu'il puisse étre procédé a tout moment et pour le reste de cette durée, a leur remplacement par une nouvelle
désignation opérée dans les mémes formes.

Chapitre IV - Conférence des maires

La conférence des maires est composée du Président de la communauté de communes, des maires des communes
membres ainsi que des vice-présidents de la communauté de communes.

Elle est réunie sur convocation du Président. Le délai de convocation est fixé a cinq jours francs.

En cas d'urgence, le délai peut étre abrégé par le Président sans pouvoir étre toutefois inférieur a un jour franc. Le
Président en rend compte des I'ouverture de la conférence et se prononce sur I'urgence.

La conférence des maires est présidée par le Président de la communauté de communes.
Elle se réunit, sur un ordre du jour déterminé, a l'initiative du président de la communauté de communes ou, dans
la limite de quatre réunions par an, a la demande d'un tiers des maires et des vice-présidents de la communauté de
communes.

La conférence des maires se tient a la Maison des Associations, 42 avenue du stade, 27 560 LIEUREY. En cas
d’indisponibilité de la salle ou en raison de toutes contraintes liées a des conditions réglementaires, le Président se
réserve le droit de fixer la conférence des maires dans une salle adaptée a la tenue de la réunion.

Chapitre V - Modification du reglement

Des modifications au présent réglement peuvent étre proposées par la majorité des délégués siégeant au conseil
communautaire. Les modifications apportées sont actées par un avenant a ce présent reglement.



